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ASOCIATIA INSTITUTUL PENTRU PARTENERIAT SOCIAL BUCOVINA
PROCEDURA PROPRIE

privind organizarea si desfasurarea achizitiilor ce au ca obiect servicii sociale
si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice
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A
a /

Etapa Nume si prenume / functie Semnatura Data
Elaborat Responsabil achizitii / Echipa de proiect 4 oL 18.08.2025
Verificat Manager proiect / Responsabil financiar y V4 18.08.2025
Aprobat Presedinte - Asociatia Institutul pentru Parteneriat 18.08.2025
| Social Bucovina e
‘ 71
Nota de utilizare interna

Prezenta procedura este adaptaté pentru o organizatie neguvernamentala: Aplicarea ei se face in
corelare cu statutul juridic concret al asociatiei, cu regulile finantatorului, cu contractul de finantare si cu
legislatia in vigoare la data initierii achizitiei. In situatia in care finantatorul impune reguli mai stricte
decat prezenta procedura, se aplica regulile mai stricte.
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2. Scopul activitatii procedurate

Prezenta procedura are ca scop stabilirea cadrului intern, a responsabilitétilor si a pasilor de lucru
pentru planificarea, organizarea, atribuirea, contractarea, monitorizarea si arhivarea achizitiilor ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, derulate de Asociatia Institutul pentru Parteneriat Social Bucovina, in calitate de
organizatie neguvernamentala.

Procedura asigura aplicarea unitara a principiilor de nediscriminare, tratament egal, recunoastere
reciproca, transparenta, proportionalitate si asumare a raspunderii, precum si existenta unui dosar
complet al achizitiei, verificabil in cadrul auditurilor, controalelor administrative, verificarilor efectuate de
finantatori sau altor organisme abilitate.

Procedura urmareste, totodata, prevenirea conflictelor de interese, utilizarea eficienta a fondurilor,
respectarea regulilor de eligibilitate ale proiectelor finantate din fonduri publice/europene si mentinerea
unei piste de audit clare pentru fiecare achizitie.

3. Domeniul de aplicare

3.1. Activitatea la care se refera procedura

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica achizitiilor de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, realizate de Asociatia Institutul pentru Parteneriat Social Bucovina,
denumita in continuare ,Asociatia”, atunci cand una dintre urmatoarele situatii este incidenta:

¢ Asociatia indeplineste conditiile legale pentru a fi tratata ca autoritate contractanta/organism de
drept public, conform legislatiei aplicabile;

¢ achizitia este finantatd/subventionata din fonduri publice sau europene, iar contractul de finantare,
ghidul solicitantului, manualul beneficiarului sau instructiunile finantatorului impun aplicarea Legii nr.
98/2016, a procedurilor proprii pentru Anexa nr. 2 sau a unor reguli echivalente de transparents si
concurentd;

» Asociatia decide sa utilizeze prezenta procedura ca standard intern minim pentru achizitii relevante,
chiar daca legislatia achizitiilor publice nu este aplicabila in mod direct, in scopul asigurarii
transparentei, concurentei si trasabilitatii cheltuielilor.

Prezenta procedura nu inlocuieste regulile specifice stabilite prin contractele de finantare, ghidurile
programelor, instructiunile autoritatilor de management/intermediare, regulile donatorilor privati sau
procedurile interne generale ale Asociatiei. in caz de neconcordantd, se aplica prevederile obligatorii
mai restrictive.

3.2. Delimitarea activitatii procedurate

Procedura se aplica intregului flux de achizitie, de la identificarea necesitatii pana la arhivarea dosarului
si evaluarea prestérii, respectiv: planificarea si pregétirea achizitiei, fundamentarea valorii estimate,
elaborarea caietului de sarcini, stabilirea criteriilor, publicitatea/invitarea operatorilor economici, primirea
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si evaluarea ofertelor, desemnarea ofertei castigatoare, semnarea contractului, monitorizarea
executarii, receptia serviciilor, plata si arhivarea documentelor.

In cazul proiectelor cu finantare externa, atributiile compartimentelor interne se exercitd de persoanele
desemnate in cadrul echipei de management/implementare a proiectului, in corelare cu bugetul
aprobat, calendarul proiectului si regulile finantatorului.

3.3. Activitati dependente si documente obligatorii

referatul de necesitate sau nota interna de initiere a achizitiei;

nota de fundamentare a valorii estimate, cu documente justificative;

caietul de sarcinitermenii de referinta;

documentatia de atribuire/invitatia de participare/anuntul publicitar, dupa caz;
declaratiile de impartialitate si confidentialitate ale persoanelor implicate;
procesul-verbal de deschidere/evaluare, solicitarile de clarificari si raspunsurile primite;
raportul procedurii si decizia interna de atribuire/anulare, dupa caz;

contractul/ordinul de achizitie/nota de comanda si documentele de receptie;
documentele justificative pentru plata si arhivarea dosarului.

4. Documente de referinta / reglementari aplicabile

Categorie Documente / reglementari

Reglementari europene Directiva 2014/24/UE privind achizitiile publice; Regulamentul (UE) 2016/679 privind
protectia datelor cu caracter personal; regulamentele delegate aplicabile pragurilor
s valorice europene.

Legislatie primara Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materia achizitiilor publice;
Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, dupa caz.

Legislatie secundara H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
98/2016, cu modificérile si completarile ulterioare; alte hotarari, ordine, instructiuni si
norme aplicabile procedurii.

Reguli de finantare Contracte de finantare, ghiduri ale solicitantului, manuale ale beneficiarului, instructiuni
AM/Olffinantator, reguli de eligibilitate, reguli de vizibilitate si audit.

Reglementari interne Statutul Asociatiei, decizii interne, fise de post/mandate ale echipei de proiect, proceduri
financiare $i contabile, proceduri de arhivare, politici de conflict de interese si protectia
datelor.

Pragurile valorice se verifica la data initierii achizitiei, deoarece pot fi actualizate periodic. Pentru
procedurile initiate incepand cu 1 ianuarie 2026, pragul prevazut de art. 7 alin. (1) lit. d) pentru servicii
sociale si alte servicii specifice este 3.741.750 lei fara TVA, conform modificarilor operate la nivel
european si preluate in legislatia nationala. Pentru achizitiile directe de produse si servicii se are in
vedere pragul prevazut de art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, respectiv 270.120 lei fara TVA, pana la
modificarea acestuia prin acte normative ulterioare.

5. Definitii si abrevieri

| Termen Definitie |

Achizitie Procesul prin care Asociatia dobandeste produse, servicii sau lucréri, prin contract,
comanda sau alt instrument juridic, de la unul ori mai multi operatori economici.

Achizitor Asociatia Institutul pentru Parteneriat Social Bucovina, in calitate de
beneficiar/contractant al serviciilor achizitionate.

Autoritate contractanta / Calitatea care poate fi incidenta potrivit Legii nr. 98/2016, in functie de indeplinirea

_organism de drept public cumulativa a conditiilor legale sau de obligatiile impuse prin finantare.

Caiet de sarcini / Termeni de | Documentul care descrie in mod obiectiv obiectul achizitiei, cerintele tehnice,

referinta rezultatele asteptate, termenele, conditiile de receptie si cerintele minime pentru
prestator.

Conflict de interese Situatia in care impartialitatea sau independenta unei persoane implicate in
pregatirea, evaluarea, atribuirea sau monitorizarea achizitiei poate fi afectata de
interese personale, profesionale, familiale, financiare sau de altd natura.

Documentatia de atribuire Totalitatea documentelor puse la dispozitia operatorilor economici: anunt/invitatie,
caiet de sarcini, formulare, clauze contractuale, criterii de calificare, criterii de atribuire

| si instructiuni de ofertare.

f?fertant Operatorul economic care depune oferta in cadrul procedurii.
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Termen

Definitie

Operator economic

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public sau privat, care oferé in mod licit pe
piaté prestarea serviciilor solicitate.

Prestator

Ofertantul declarat castigator si devenit parte contractuala cu Asociatia.

Procedura proprie

Procedura internd aplicabila serviciilor sociale si altor servicii specifice prevazute in
Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, cu respectarea principiilor legale si a regulilor de
finantare.

Valoare estimata

Valoarea totald anticipaté a achizitiei, fara TVA, calculata inainte de initierea
procedurii, pe baza nevoii reale, a pietei si a tuturor optiunilor/prelungirilor previzibile.

Zile Zile calendaristice, cu exceptia situatiilor in care se mentioneaza expres zile
lucratoare.
5.2. Abrevieri
Abreviere Explicatie

AIB / Asociatia

Asociatia Institutul pentru Parteneriat Social Bucovina

CSs

Caiet de sarcini

CPV Vocabularul comun al achizitiilor publice

DA Documentatie de atribuire

DUAE Documentul unic de achizitii european, atunci cand este solicitat
PAAP Program anual/plan intern al achizitiilor, dupa caz

PV Proces-verbal

SEAP/SICAP Sistemul Electronic de Achizitii Publice

UE Uniunea Europeana

AM/OI Autoritate de Management / Organism Intermediar
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6. Descrierea activitatii sau procesului

6.1. Generalitati

Achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice se realizeaza printr-un proces concurential,

proportional cu valoarea, complexitatea si riscurile achizitiei. Asociatia va asigura publicitatea/invitarea

adecvata, criterii clare, evaluare obiectivé, documentare completa si tratament egal pentru operatorii

economici.

In functie de valoarea estimat4 si de regulile aplicabile, achizitia se poate realiza prin achizitie directa
documentata, solicitare competitivé de oferte, procedura proprie cu publicare/invitare, procedura

proprie cu obligatii suplimentare de publicare in SEAP/JOUE, dupa caz, sau alt& procedura impusé de

finantator/legislatie.

6.2. Stabilirea aplicabilitatii procedurii

1. Responsabilul de achizitie/managerul de proiect verificd daca obiectul achizitiei se incadreaz in
Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, pe baza codului CPV, a naturii serviciilor si a scopului

contractului.

2. Se verifica sursa de finantare si documentele contractuale pentru a identifica obligatiile specifice

privind achizitiile.

3. Se stabileste daca Asociatia actioneaza ca autoritate contractanta/organism de drept public sau
daca aplica procedura in baza obligatiilor finantatorului ori ca regul3 interna.

o~

a notei de fundamentare.

6.3. Reguli de estimare a valorii achizitiei

Se determina valoarea estimata fard TVA si se stabileste modalitatea de achizitie corespunzatoare.
Se consemneaza concluzia intr-o nota de initiere/referat de necesitate sau intr-o sectiune distincta

Valoarea estimaté se calculeaza inainte de initierea procedurii, fard TVA, avand in vedere valoarea
totala a serviciilor necesare pentru intreaga perioada contractuald, inclusiv eventualele optiuni,

prelungiri, servicii recurente sau loturi. Este interzisa divizarea artificiald a unei achizitii cu scopul de a
evita aplicarea unei proceduri mai riguroase.

e Estimarea se bazeaza pe cercetare de piatd, oferte indicative, cataloage, contracte similare, preturi

istorice, bugetul proiectului si/sau informatii publice disponibile.
« In cazul achizitiilor pe loturi, valoarea estimata se stabileste prin cumularea valorilor loturilor
similare sau interdependente, conform regulilor aplicabile.
» Nota de fundamentare trebuie sa indice sursele utilizate, data verificarilor, metoda de calcul si
concluzia privind procedura aplicabila.
e Pentru proiectele finantate, valoarea estimata se coreleaza cu bugetul aprobat, dar bugetul nu
inlocuieste analiza de piata.

6.4. Modalitati de achizitie si praguri orientative

[ Valoare estimati fara TVA /
situatie

Modalitate recomandata

Documentare minima

Sub pragul pentru achizitie
directa prevazut de art. 7 alin.
(5) pentru produse/servicii sau
sub pragul specific impus de
finantator

Achizitie directd documentata, cu
respectarea principiilor si cu
justificarea alegerii prestatorului.
Pentru valori relevante se
recomanda consultarea a
minimum 3 surse/oferte, daca
piata permite.

Referat de necesitate, nota de estimare,
dovada consultarii pietei, oferts,
aprobari, contract/comanda, receptie,
factura, dovada plata.

Peste pragul de achizitie
directa, dar sub pragul UE
pentru servicii sociale/Anexa 2

Procedura proprie competitiva, cu
publicare de anunt
publicitar/invitatii sau alta forma
transparenta de publicitate,
proportionala cu obiectul si
valoarea achizitiei.

DA/CS, anunt/invitatii, clarificari, oferte,
declaratii conflict de interese, PV
evaluare, raport procedura, contract,
receptie.

Egala sau peste pragul
prevazut de art. 7 alin. (1) lit. d)
pentru servicii sociale si alte
servicii specifice

Procedura proprie cu obligatii
suplimentare de publicare a
intentiei si a atribuirii, conform
Legii nr. 98/2016, daca Asociatia

Documentatie completa, publicari in
formularele/sistemele aplicabile, criterii
cel mai bun raport calitate-pret/cost,
raport procedurd, anunt atribuire.
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;/ii:‘zat;ee eafimata fara hVITY Modalitate recomandata Documentare minimé
are calitatea necesara sau regulile
finantatorului impun aplicarea
acestor norme.
Achizitie finantata din fonduri Se aplica procedura mai stricta Toate documentele solicitate de
europene/publice cu reguli dintre prezenta procedura, ghidul finantator, plus documentele interne
speciale finantatorului, contractul de prevazute de prezenta procedurd.
finantare si legislatia aplicabila.

6.5. Etapa de planificare si pregatire

6. Identificarea necesitatii: responsabilul de activitate/equipa de proiect formuleaza necesitatea
serviciilor, justificand legatura cu obiectivele Asociatiei/proiectului.

7. Intocmirea referatului de necesitate: documentul include obiectul, motivarea, bugetul disponibil,
perioada estimata, rezultate asteptate, cod CPV, sursa de finantare si persoana responsabila.

8. Fundamentarea valorii estimate: se realizeaza pe baza cercetérii de piata si se aproba inainte de
initierea procedurii.

9. Elaborarea caietului de sarcini: cerintele se formuleaza clar, obiectiv, nediscriminatoriu, fara
favorizarea unui operator economic.

10. Stabilirea criteriilor: se definesc criteriile de calificare, cerintele minime, criteriul de atribuire si
metoda de punctare.

11. Aprobarea initierii: documentele pregatitoare se verifica financiar si, dupa caz, juridic, apoi se
aproba de persoana cu drept de decizie.

6.6. Continutul minim al caietului de sarcini

¢ contextul achizitiei si, dupa caz, proiectul in cadrul caruia se realizeaza;

obiectul serviciilor, codul CPV, obiectivele si rezultatele asteptate;

descrierea activitatilor, livrabilelor, standardelor de calitate si termenelor;

profilul minim al prestatorului si al expertilor, daca este justificat;

locul prestarii, calendarul si modalitatea de raportare;

conditiile de receptie, acceptare, penalitati, confidentialitate, protectia datelor si drepturile de

proprietate intelectuala;

e cerinte de eligibilitate, vizibilitate, sustenabilitate, accesibilitate, incluziune sau DNSH, daca sunt
impuse de finantator/program;

o criteriul de atribuire si factorii de evaluare, inclusiv formula de calcul.

6.7. Publicitatea si initierea procedurii

Pentru procedurile competitive, Asociatia va publica anuntul/invitatia in modalitatea impusa de legislatie
sau finantator. In lipsa unei obligatii exprese, publicitatea poate fi realizata prin publicare pe website-ul
Asociatiei, transmiterea invitatiei catre operatori economici relevanti, publicarea intr-o platforma
electronicé adecvata, SEAP/SICAP, sau o combinatie a acestor metode.

Termenul de depunere a ofertelor trebuie sa fie proportional cu obiectul si complexitatea achizitiei.
Pentru achizitiile sub pragul UE, se recomanda minimum 7 zile calendaristice de la
publicarea/transmiterea invitatiei, iar pentru achizitii complexe se recomanda termene mai mari.
Termenele pot fi reduse justificat in cazuri urgente, cu aprobarea conducerii si cu mentinerea
concurentei efective.

6.8. Clarificari

Operatorii economici pot solicita clarificari in termenul stabilit in documentatie. Raspunsurile se
comunica tuturor operatorilor interesati sau se publica in acelasi loc cu anuntul, fars a divulga
identitatea solicitantului. Clarificarile nu pot modifica substantial obiectul achizitiei; daca modificarea
este substantiala, termenul se prelungeste sau procedura se reia.

6.9. Primirea si inregistrarea ofertelor

Ofertele se primesc in modalitatea indicata in invitatie/anunt: e-mail dedicat, platforma electronica,
registratura sau alt mijloc verificabil. Ofertele depuse dupa termen nu se iau in considerare, cu exceptia
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situatiilor justificate si permise expres de regulile aplicabile. Pentru fiecare oferta se pastreaza dovada
datei si orei primirii.

6.10. Comisia de evaluare

Pentru procedurile competitive, conducerea Asociatiei numeste o comisie de evaluare formata, de
regula, din minimum 3 membri, dintre care cel putin o persoané cu atributii tehnice/de continut si o
persoana cu atributii financiare/administrative. Pentru achizitii simple, evaluarea poate fi realizata de o
persoana desemnatd, cu aprobarea raportului de céatre conducere, daci finantatorul permite acest
lucru.

Membrii comisiei semneazéa declaratii de impartialitate, confidentialitate si absenta a conflictului de
interese inainte de deschiderea ofertelor. Daca apare o situatie de conflict de interese, membrul afectat
solicita de Tndata inlocuirea sa, iar conducerea adoptd méasurile necesare pentru remedierea situatiei.

» deschidereafinregistrarea ofertelor si verificarea conformitatii administrative;
verificarea indeplinirii cerintelor minime si a criteriilor de calificare;

evaluarea propunerilor tehnice si financiare;

formularea solicitarilor de clarificari, daca este necesar;

stabilirea ofertelor admisibile, neconforme, inacceptabile sau neadecvate, dupa caz;
» aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea clasamentului;

» intocmirea procesului-verbal/raportului procedurii si a propunerii de atribuire/anulare.

6.11. Evaluarea ofertelor

Evaluarea se realizeaza exclusiv pe baza criteriilor si cerintelor comunicate in documentatia de
atribuire. Nu pot fi introduse criterii noi dupa termenul de depunere a ofertelor. In cazul in care o oferta
contine erori materiale, neclaritati sau documente incomplete, comisia poate solicita clarificari, cu
respectarea principiilor tratamentului egal si transparentei.

Criteriul de atribuire poate fi pretul cel mai sc&zut, costul cel mai scézut, cel mai bun raport calitate-pret
sau cel mai bun raport calitate-cost. Pentru servicii sociale si alte servicii specifice cu valoare egald sau
mai mare decat pragul prevazut de art. 7 alin. (1) lit. d), criteriile trebuie s includa dimensiuni de
calitate si sustenabilitate, in conditiile Legii nr. 98/2016.

6.12. Raportul procedurii si atribuirea

Dupa finalizarea evaluarii, comisia intocmeste raportul procedurii, care cuprinde cel putin: datele
achizitiei, componenta comisiei, operatorii invitati/participanti, ofertele primite, verificarile efectuate,
clarificarile solicitate, punctajele/rezultatele evaluarii, clasamentul, propunerea de atribuire sau anulare
si justificarea deciziei.

Raportul se aproba de conducatorul Asociatiei sau de persoana delegata. Rezultatul se comunica
ofertantilor in modalitatea indicata in documentatie. Contractul se semneaza numai dupa aprobarea
raportului si verificarea existentei bugetului/eligibilitatii cheltuielii.

6.13. Anularea procedurii

Procedura poate fi anulatéd daca nu a fost depusa nicio ofertd, daca toate ofertele sunt
neconforme/inacceptabile/neadecvate, daca valoarea ofertelor depaseste bugetul disponibil, dacs au
fost identificate erori substantiale in documentatie sau daca finantatorul/legislatia impune reluarea
procedurii. Anularea se consemneaza intr-un raport motivat si se comunica operatorilor interesati.

6.14. Contractarea

Contractul se incheie in forma scrisa si include cel putin obiectul, valoarea, durata, termenele,
livrabilele, conditiile de receptie, modalitatea de plata, obligatiile partilor, clauze privind conflictul de
interese, confidentialitatea, protectia datelor, proprietatea intelectuald, modificarea contractului,
rezilierea si solutionarea litigiilor. Pentru achizitii de valoare redusa, contractul poate fi inlocuit de
comanda acceptata, daca regulile finantatorului permit si documentele asigura trasabilitatea obligatiilor.
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6.15. Executarea si monitorizarea contractului

Responsabilul tehnic/managerul de proiect monitorizeaza prestarea serviciilor si verificd respectarea
termenelor, calitatii, livrabilelor si obligatiilor contractuale. Orice abatere se notifica prestatorului si se
documenteaza. Receptia serviciilor se face pe baza rapoartelor, livrabilelor si documentelor justificative,
prin proces-verbal de receptie sau document echivalent.

Modificarea contractului este permisd numai in conditiile legii, ale contractului de finantare si ale
clauzelor contractuale. Orice modificare se fundamenteazé prin nota justificativa, se verificd din punct
de vedere financiar/juridic, dupa caz, si se aproba inainte de semnarea actului aditional sau emiterea
documentului echivalent.

6.16. Plati

Plata se efectueaza numai dupa receptia serviciilor, verificarea facturii, existenta documentelor
justificative si aprobarea persoanelor responsabile. In proiectele cu finantare externa, plata trebuie sa
respecte bugetul aprobat, eligibilitatea cheltuielii, perioada de implementare si conditiile de raportare.

6.17. Cai de atac / sesizari

n situatiile in care Legea nr. 98/2016 si Legea nr. 101/2016 sunt aplicabile, operatorii economici pot
utiliza caile legale de contestare. In situatiile in care procedura este aplicats ca regula interna sau
conform finantatorului, sesizarile/contestatiile se solutioneaza potrivit mecanismului prevézut in
documentatia de atribuire, contractul de finantare si regulile finantatorului, cu respectarea principiilor
impartialitatii si transparentei.

6.18. Dispozitii tranzitorii si finale

Procedurile initiate inainte de intrarea in vigoare a prezentei proceduri continua s fie gestionate
conform regulilor aplicabile la data initierii lor, cu exceptia situatiei in care finantatorul sau legislatia
impune altfel. Prezenta procedura se aplica de |la data aprobéirii si se revizuieste ori de céate ori intervin
modificari legislative, modificari ale regulilor finantatorilor sau necesitati interne de imbunatétire.

Procedura se pastreaza la sediul Asociatiei si/sau in sistemul intern de management al documentelor si
poate fi comunicata membrilor echipelor de proiect, auditorilor, finantatorilor si altor organisme abilitate.
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ASOCIATIA INSTITUTUL PENTRU PARTENERIAT SOCIAL BUCOVINA
Proceduré proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice - Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016

7. Responsabilitati si raspunderi

Nr. Rol / functie Responsabilitéti principale Actiuni in procedura

1 Responsabil achizitii / Coordoneaza pregatirea documentatiei, Elaboreazé documentele
persoana desemnata publicitatea, primirea ofertelor, intocmirea administrative, aplica procedura,

dosarului si comunicarile procedurii. monitorizeaza termenele si
arhiveaza dosarul.

2 Manager proiect / Defineste necesitatea, verifica legatura cu Elaboreaza cerintele tehnice,
responsabil activitate proiectul, elaboreaza sau valideaza cerintele verifica livrabilele si

tehnice si confirmé receptia serviciilor. monitorizeaza executarea
contractului.

3 Responsabil financiar / Verifica bugetul, sursa de finantare, Verifica si avizeaza din punct de
contabil eligibilitatea, incadrarea valorica si vedere financiar documentele

documentele pentru plata. relevante.

4 Comisia de evaluare Evalueaza ofertele, solicita clarificari, Elaboreaza procesele-verbale si
stabileste clasamentul si intocmeste raportul raportul procedurii, cu
procedurii. propunerea de atribuire sau

anulare.

5 Responsabil juridic / Avizeaza documentatia si contractul pentru Avizeaza documentele
consultant, dupé caz achizitii cu risc juridic sau valoare relevanta. contractuale si clauzele

| relevante, daca este necesar.

6 Presedinte / reprezentant | Aproba initierea, raportul procedurii, Aproba deciziile principale si
legal sau persoana atribuirea/anularea si contractul/actele semneaza contractele sau
delegata aditionale. documentele de angajare

juridica.

7 Arhivar / responsabil Asigura arhivarea dosarului achizitiei conform | Arhiveaza si pune la dispozitie
documente proiect termenelor legale si regulilor finantatorului. dosarul pentru audit, control sau

verificari.

Pentru fiecare achizitie se poate utiliza, daca este necesar, o matrice interna detaliata de tip E -
elaborare, V - verificare, Av - avizare, Ap - aprobare, Mo - monitorizare si Ah - arhivare.

8. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. crt. | Editia / revizia Componenta revizuita Modalitatea reviziei aD:"tac Arii Aprobat de
1 Editia |, Revizia 0 | Procedura integrala Elaborare initiala

2

3

9. Formular de analiza si avizare a procedurii

Compartiment/ | Nume si : Aviz favorabil / k.

rol g prenunie Functia nefavorabil Observatii Data

Achizitii / Proiect | lonut Rusti Responsabil Aviz favorabil 18.08.2025

achizitii

Financiar- Marian Dascalu | Responsabil Aviz favorabil 18.08.2025

contabil financiar

Conducere Petru-Vasile Presedinte Aviz favorabil 18.08.2025
Gafiuc |
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