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Nr. 567/25.08.2025

CAIET DE SARCINI
privind achizitionarea de
- Servicii de catering pentru participanti la cursuri de formare profesionala

din cadrul proiectului INJOB+ - 331933

55520000-1 - Servicii de catering (Rev. 2)

Prezentul Caiet de Sarcini este intocmit in conformitate cu contractul de finantare nr.
7885 din 28-05-2025 privind aprobarea proiectului IN JOB+ - Incluziune pe piata muncii a
tinerilor NEETs, Cod SMIS: 331933., facand parte integranta din documentatia de atribuire si
constituie ansamblul cerintelor pe baza carora ofertantul isi va pregéti pachetele alimentare
pentru Servicii de catering pentru participanti la cursuri de formare profesionala din cadrul
proiectutui INJOB+ - 331933.

Organizarea si desfasurarea procedurii de achizitie publica se efectueazid conform
prevederilor cuprinse in Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si H.G. 395/2016 privind
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor in vederea atribuirii contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru.

Procedura aplicata: PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ACHIZITIA DE PRODUSE SAU
SEVICII DIN ANEXA 2 LA LEGEA ACHIZITIILOR PUBLICE.

Nota: Toate cerintele din prezentul caiet de sarcini sunt minime si obligatorii.

OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului de achizitie publica este format din achizitionarea de - Servicii de
catering pentru participanti la cursuri de formare profesionala din cadrul proiectului INJOB+ -
331933, pentru o perioada de 21 luni, cod CPV 55520000-1 - Servicii de catering (Rev. 2).

Obiectivul prezentei proceduri de achizitie consta in furnizarea de servicii de catering
adaptate numarului si structurii participantilor la cursurile de formare profesionala organizate in
cadrul proiectului, astfelincat sa se asigure conditii optime pentru participarea continua si activa
a grupului tinta. Prin asigurarea hranei zilnice, se urmaéreste sprijinirea accesului la programele
de formare, reducerea riscului de abandon, stimularea frecventei si mentinerea motivatiei
participantilor, in special a tinerilor NEET si a celor proveniti din categorii vulnerabile.

Serviciile de catering trebuie s& raspundd unor standarde de calitate si sigurant3
alimentara, sa respecte reglementirile legale in vigoare si s& asigure o diversitate adecvats de
meniuri, corespunzétoare cerintelor nutritionale ale participantilor. Totodata, acestea vor fi
dimensionate conform planificérii activitatilor de formare (numaér de participanti, zile de curs,
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niveluri de calificare) si vor contribui la buna desfasurare a programelor, creand un cadru favorabil
procesului educational si atingerii indicatorilor proiectului.

Serviciile includ asigurarea suportului alimentar conform meniurilor prestabilite gi
aprobate de autoritatea contractanta, livrate in cond itii optime de calitate, siguranta alimentara
si igiena, in ambalaje individuale, impreund cu tacamuri de unics folosinta. Livrarile se vor
realiza la locatiile specificate in Caietul de Sarcini, in zilele si intervalul orar stabilit, pe intreaga
durata a contractului.

Tn prezentul contractului urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. Contract - prezentul contract si toate anexele sale, avand drept scop intelegerea scris3
intre partile-promitente a elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna contractele
subsecvente ce urmeaza a fi atribuite intr-o perioada data, in special in ceea ce priveste pretul
$i, dupd caz, cantitatile avute in vedere;

Modul de implementare a contractului: ordinele de incepere vor fi semnate in functie de
alocarile bugetare si aprobarea bugetului, ambele conditii fiind necesare a fi indeplinite in mod
cumulativ.

Nu se accepta actualizarea pretului contractului. Pretul ramane ferm pe toata durata de
desfasurare a contractului.

Durata prestarii contractului este incepand cu data semnarii de catre ambele parti sipana la data
de 31.05.2027.

Precizare: Orice exprimare din Documentatia de atribuire care indica o anumita origine, sursa,
productie, un procedeu special, o marca de fabricati sau de comert, un brevet, de inventie, un
standard, o norma, o licenta de fabricatie, este insotit de mentiunea »3au echivalent”,

Termenul ,zile” defineste ,zile calendaristice”, in afara cazului in care se prevede expres ca este
zi lucratoare.

Durata contractului:

Contractul se va derula de la semnarea acestuia de catre ambele parti, pe perioada
desfagurarii activitatilor cu grupul tintd al proiectului INJOB+ respectiv 31.05.2027, conform
prevederilor contractului de finantare nr. 7885 din 28.05.2025.

Contractul va avea urmatoarele perioade:

’ Durata Valoare cu TVA

08.09.2025- 31.05.2027 434.910,00 Lei

Total beneficiari: 275
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Total portii: 14.250

Totusi, atat durata cat si valoarea pot suferi modificari, in functie de data semnarii
contractului.

Evii

Numérul de meniuri care se distribuie zilnic in functie de numarul de cursanti prezenti la
cursurile de formare profesionala, care va fi comunicat de catre coordonatorul cursului, ,
operatorului economic, in fiecare zi in care se desfagoara cursuri in intervalul orar 07.00 - 09.30.

care se vor livra comenzile

Conform cererii de finantare aferent3 proiectului un numar maxim de 275 de cursanti, din
judetul Botosani, vor beneficia de suport alimentar.

Modalitatea de distribuire a Suportului alimentar

Coordonatorul cursului va notifica operatorul economic, cu privire la modificérile care vor
surveni cu privire la numarul de cursanti participanti la curs, la inceputul fiecarui saptamani.
Totodata, coordoantorul cursului stabileste modalitatea prin care se va face prezenta cursantilor
$i va comunica operatorului economic, zilnic, numarul de meniuri care li se vor distribui la fiecare
locatie de desfasurare a cursului.

Cantititi maxime zilnice: 28 pachete alimentare/zi /feurs; 14.250 portii total.

Cantitatile totale zilnice se pot modifica in functie de numarul cursantilor, prezenti in
fiecare locatie de curs.

Pentru fiecare sesiune de Curs se va tine evidenta portiilor consumate, care trebuie sa
contina categoriile de beneficiari, tipul de produs, cantitate/portie, numarul de portii si numarul
de zile de curs, precum si evidenta numarului de cursanti.

Pentru fiecare sesiune de curs se va raspunde, in mod direct, de asigurarea conditiilor de
primire, receptie si distribuire a portiilor, precum si confirmarea documentelor care s3 ateste
calitatea si siguranta produselor alimentare distribuite.

Operatorul economic va pastra si va prezenta organismelor de control competente
documentele care s3 ateste calitatea si siguranta produselor alimentare distribuite.

Avizele de insotire a marfii vor avea anexat declaratia de conformitate.

Coordonatorul cursului are obligatia de a péstra avizele de expeditie aferente fiecarei
distributii.
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Plata produselor si serviciilor contractate se efectueazé de cétre ordonatorii principalide
credite, la solicitarea furnizorilor, pe baza documentelor de receptie calitativa si cantitativa,
intocmite gi aprobate de Coordonatorii de curs.

Autoritatea contractantad nu acorda avans de executie. Plata valorii contractului se va
efectua pe baza de procese-verbale de receptie lunare, in limita sumelor alocate de la bugetul

proiectului.

Lunar, autoritatea contractant va realiza centralizarea cantitatii de produse consumate
per categorie de produs, in functie de situatia numarutui de cursanti prezenti in luna precedenta
care se va corela cu situatia existenta la operatorul economic.

SPECIFICATII TEHNICE

Prestarea serviciilor de livrare a pachetului alimentar se va efectua o data pe zi, dupad cum

urmeaza:

DENUMIRE SERVICII

COD CPV

TERMEN PRESTARI SERVICII

Servicii de catering pentru
participanti la cursuri de formare
profesionala din cadrul
proiectului INJOB+ - 331933

L

555200001 - Servicii
de catering (Rev. 2)

Orientativ: In zilele de curs, intre orele
12:30- 13.00.

Dupa semnarea contractului,
reprezentantul beneficiarului
(coordonatorii pe curs), va stabili de comun
acord, impreuna cu reprezentantul

operatorului economic, ora exacta la care
se vor prelua comenzile si ora exacta la
care se vor livra comenzile.

CENTRALIZATOR ESTIMATIV PRIVIND PERIOADELE DE DISTRIBUIRE A MESELOR

Nr. Perioada Numar maxim
crt de portii
1 08.09.2025- 31.05.2027 14250

Numarul de zile si numarul de cursanti a fost estimat pentru a acoperi hecesarul pentru

toata perioada proiectului.
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Cantitatile totale zilnice se vor modifica in functie de numarul real de cursanti prezenti la fiecare
curs. Fiecare curs, prin reprezentantii sai, va comunica zilnic prestatorului numarul de pachete
necesare, iar acesta din urma va preda meniurile corespunzatoare numarului de beneficiari
prezenti la curs. Fiecare curs va tine evidenta cantitatii de produse consumate. Mentionand
categoriile de beneficiari, tipul de produs, cantitatea per portie, numarul de portii si numarul de
zile de curs, precum si evidenta numarului de cursanti. Furnizorul/ Prestatorul autorizat/
inregistrat in unitatile inregistrate/ autorizate sanitar — veterinar si pentru siguranta alimentelor
vor pastra si vor prezenta organismelor de control competente documentele comerciale si
tehnice privind produsele alimentare distribuite, precum si documentele care sa ateste calitatea
si siguranta acestora, dupa caz;

Autoritatea contractanta are dr
(prestatiile), respectiv_portiile, in_raport de numarul beneficiarilor_prezenti in cadrul
gu_qntat_cgnt agtantgm deruljru contrmmmwmmumuuu

rilor

Seva livra suport allmentar, constandin:

e Feldebaza 550 gr.

o Desert-exemple orientative: prajituri, tarte, placinte, fructe proaspete, compoturi,
budinci, iaurturi, dulciuri de casa etc. (minim 1 zi maxim 3 zile pe saptamana se vor
servi fructe proaspete).

e Apa plata imbuteliata (minim 500 ml).

e Tacamuri de unica folosinta.

Felul de baza va fi compus din:

* Preparat din carne de pui, vita, porc sau peste 150 gr.

* Garnitura (cartofi, orez, paste fainoase, mamaliga, fasole, linte, spanac, etc) 200 gr.
» Salata (legume crude, muraturi, etc) 100 gr.

e Paine 100 gr.

Se vor prezenta minim 15 variante de meniu.

Reprezentantul firmei castigatoare va stabili impreuna cu autoritatea contractanta care
va fi structura meniurilor care urmeaza a fi livrate pe parcursul saptamanii urmatoare si o va
trimite spre aprobare coordonatorului de curs in saptamana anterioara, dar nu mai térziu de
ziua de joi. Firma de catering nu va modifica structura meniurilor stabilite si aprobate, fara
acordul autoritatii contractante.

Oferta va contine: sectiunea tehnica care va contine date privind autorizatiile, personatut,
descrierea produselor, tratarea cazurilor speciale, gramaje, modul de ambalare si livrare, graficul
de livrare, sectiunea financiara cu defalcarea costurilor cu materia prima, prepararea si
distributia.

Produsele alimentare sunt livrate zilnic din unitati autorizate/inregistrate sanitar-veterinar
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$i pentru siguranta alimentelor $i sunt pastrate pans la servire in unitati, in conditii igienico-
sanitare si de siguranta alimentelor, in conformitate Cu prevederile legislatiei in vigoare.

itat lor

Produsele alimentare trebuie sa se incadreze in parametrii stabiliti de Regulamentul (CE)
nr. 2073/2005 al Comisiei din 15 noiembrie 2005 privind criteriile microbiologice pentru
produsele alimentare, cu modificarile si completarile ulterioare.

nr. 922/72, (CEE) nr. 234/79, (CE) nr. 1037/2001 $i (CE) nr. 1234/2007 ale Consiliului, SR
1286/A1/1997 -Branzeturi cu pasta opérita (cascaval).

Tn cadrul Propunerii Tehnice, ofertantii vor prezenta procedurile interne de verificare Si
mentinere a calitatii produselor, care trebuie sa includa: Descrierea procesului de control al

-

eliminarea celor neconforme; Proceduri de remediere si inlocuire a produselor care nu respects
Standardele de calitate; Certificari relevante aplicabile procesului de control al calitatii (HACCP,
I1ISO 22000 etc.).Lipsa acestor proceduri atrage respingerea ofertei ca neconforma.

Data limita de consum a produselor transportate de la furnizor catre unitatile de cursva
fide: 24 ore de la momentul pregatirii,

Pentru depozitarea in unitatile de curs, se vor folosi spatii special amenajate pentru
péstrare, pani la servire, a produselor alimentare in conditii de igiens legal prevazute, asigurate
de catre unitatea de curs, conform indicatiilor producéatorului.

Metode de testare si control

Produsele alimentare distribuite se analizeazs doar in laboratoarele autorizate sanitar-
veterinar si pentry siguranta alimentelor care au metode de analiza acreditate,

Persoanele angajate in producerea, manipularea si distributia produselor alimentare
sunt obligate sa detina certificat de absolvire a unui curs de Notiuni fundamentale de igiena sau
echivalent, conform Ordinului  ministrulyj sanatatii si al ministrylui educatiei nr.
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conform Hotararii Guvernului nr. 355/2007 privind supravegherea sanatatii lucratorilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Probele alimentare, ca parte a procesului de asigurare a sigurantei alimentare, sunt
esantioane din produsele finite care trebuie pdstrate in anumite conditii si pentru o perioads
specificd, pentru a putea fi testate in cazul aparitiei unor probleme de siguranta alimentars sau
suspiciuni de contaminare.

Aceste probe sunt prelevate pentru a verifica dacd produsele finite respectd normele
sanitare gi de sigurants alimentars impuse de legislatie. latd cateva elemente importante despre
probele alimentare:

1. Obligatia de prelevare i pastrare a probelor alimentare

Conform legislatiei in domeniul sigurantei alimentare (Regulamentele UFE si legislatia
nationald, precum Ordinul nr. 111/2008 al ANSVSA in Romania), unitatile care prepard si servesc
alimente sunt obligate s& preleveze si s& pastreze probe din produsele alimentare perisabile.

2. Modalitatea de prelevare
Probele trebuie sé fie prelevate la finalul procesului de preparare a sandvisurilor.

Esantionul trebuie s3 fie reprezentativ pentru lotul de produse preparate si s fie prelevat
intr-o manierd igienica.

O probé alimentard pentru sanavisuri trebuie s fie de minimum 100 de grame..
3. Conditii de péstrare

Probele alimentare trebuie pastrate la o temperaturs adecvatd, de obicei in conditii de
refrigerare, la temperaturi de 0-9°C.

Probele trebuie péstrate in containere sigilate si etichetate corespunzgtor, pentru a se
evita contaminarea si pentru a facilita identificarea.

Eticheta trebuie sé includs informatii precum data $iora prepararii, tipul de produs silotul
din care face parte.

4. Perioada de pastrare

Probele alimentare trebuie pastrate pentru o perioadd de 48 de ore. Aceastd perioads
este stabilitd pentru a permite verificarea eventualelor reclamatii sau investigatii in cazul unor
toxiinfectii alimentare sau altor probleme legate de consumul produsului.

5. Utilitatea probelor alimentare
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In cazul in care apare o suspiciune de toxiinfectie alimentara, autoritdtile de control
(precum Directia Sanitar-Veterinars $i pentru Siguranta Alimentelor - DSVSA) pot solicita probele
alimentare pentru a le analiza in laborator.

Analiza probelor poate detecta eventuale contaminari microbiologice sau chimice care
ar fi putut afecta sdndtatea consumatorilor.

6. Tipuri de contaminanti verificati in analize

Bacterii patogene: precum Salmonella, Listeria monocytogenes, Escherichia coli,
Contaminanti chimici: cum ar fi reziduurile de pesticide sau metale grele.

Aspecte de igiend generala: verificarea incadrcaturii microbiene generale a produsului.
7. Conformitatea cu HACCP

Prelevarea si pdstrarea probelor alimentare face parte din sistemul HACCP (Hazard
Analysis and Critical Control Points), care urmdreste identificarea §i gestionarea riscurilor din
lantul alimentar, de la preparare la servire.

Respectarea acestor norme este esentiald pentru prevenirea riscurilor legate de
siguranta alimentara si pentru protejarea consumatorilor

Cerinte privind ambalarea, etichetarea si marcarea

Operatorul economic are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu
profesionalism si promptitudine.

Operatorul economic se obligé sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele
umane, materiale, echipamentele §i orice altele asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva
cerute de §i pentru contract, in méasura in care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in
contract sau se poate deduce in mod rezonabil din contract.

Produsele furnizate trebuie si respecte prevederile Legii nr. 123/2008 pentru o
alimentatie sénatoasa In unitatile de invatdmaént preuniversitar si ale Ordinului ministrului
sanatatii publice nr. 1563/2008 pentru aprobarea Listei alimentelor nerecomandate prescolarilor
si elevilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii sénatoase pentru copii si adolescenti.

Produsele furnizate trebuie s3 provina din unitati inregistrate/autorizate sanitar-veterinar
$i pentru siguranta alimentelor aflate pe teritoriul Romaniei si se distribuie sub forma ambalata,
Cu respectarea prevederilor legale in vigoare, referitoare la conditiile sanitar-veterinare si pentru
siguranta alimentelor, la conditiile igienco-sanitare si la etichetare, fiind transportate numai in
mijloace de transport autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor.

Pentru respectarea principiilor de hrana sanitoass produsele alimentare vor fi livrate
Zilnic din unitéati inregistrate/autorizate sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor si vor fi
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péastrate pana la servire in unitatile de invatamant preuniversitar, in conditii igienco-sanitare si de
siguranta a alimentelor, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Produsele alimentare vor fi transportate de la operatorul economic catre unitatile
beneficiare numai cu mijloace auto special frigorifice, autorizate/inregistrate sanitar-veterinar, in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Operatorul economic este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in
conformitate cu graficul de prestare convenit. Totodata este raspunzator atat de siguranta tuturor
operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toata
durata contractului.

Operatorul economic va pastra si va prezenta organismelor de control competente
documentele care sa ateste calitatea si siguranta produselor alimentare distribuite.

Conditii pentru transport si distributie

Suportul alimentar este produs in unitati inregistrate/autorizate sanitar-veterinar si pentru
siguranta alimentelor, se distribuie sub forma ambalata, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare privind igiena si siguranta produselor alimentare, conform prevederilor pct. 8 din anexa
nr. 3, fiind transportat numai cu mijloace de transport autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si
pentru siguranta alimentelor.

Produsele alimentare vor fi transportate de la furnizor catre unitatile de curs, respectiv cursanti,
dupa caz, numai cu mijloace auto speciale, autorizate/inregistrate sanitar veterinar si pentru
siguranta alimentelor, potrivit prevederilor legislatiei in vigoare.

Operatorii economici vor respecta urméatoarele PRINCIPIl in pregatirea suportului
alimentar:

1. Nu se adauga aditivi alimentari, conservanti sau orice alt tip de potentiatori de arome si
gust in cazul méncarurilor calde, preparate la nivelul cantinelor din incinta unitatilor de
invatamant sau la nivelul unitatilor de tip catering si care urmeaza a fi servite prescolarilor si ele-
vilor; de asemenea, produsele de origine animald sau nonanimal& din care se prepard aceste
mancaruri trebuie sa respecte legislatia in vigoare privind aditivii permisi a fi adaugati in alimente.

2. Ceapa pregatita in prima fazé a etapei de gatire nu se prajeste, ci se indbusa cu apa.

3. Sarea iodaté utilizata trebuie sa respecte legislatia in vigoare privind aditivii permisi a fi
adaugati in alimente.

4. Evitarea asocierii alimentelor din aceeasi grupa la felurile de mancare servite; de exem-
plu, la masa de prénz nu se vor servi felul 1 si felul 2 preponderente cu glucide - cereale, de
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exemplu, supa cu galusti si friptura cu garnituréa din paste fdinoase, ci din legume.

5. Nu se vor permite mancarurile precum tocaturi prajite. Ouale se recomanda a fi servite
ca omleta la cuptor.

6. Se recomanda imbogétirea ratiei in vitamine si saruri minerale prin folosire de salate din
cruditati si addugare de legume-frunze in supe si ciorbe.

7. Interdictia folosirii cremelor cu ous si friscd, a maionezelor, indiferent de anotimp, pre-
cum si a oudlor fierte nesectionate dupa fierbere.

8. Mancarea livrata trebuie gatits in dimineata zilei in care se serveste, pastrandu-se in
conditii sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor, precum $i in conditii igienico-sanitare
si la temperaturi corespunzatoare, conform legislatiei in vigoare.

9. Unitéatile de invatamant in care se desfagoara programul au obligativitatea de a pastra
L48 de ore probe din alimentele servite copiilor, conform legislatiei in vigoare.

PECIF, | TEHNI
Rentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd de furnizare/servicii

Specificatii tehnice:
1. Caracteristici generale - se vor furniza:

a) masa calda preparata conform normelor minime obligatorii ce trebuie respectate in pregétirea
mancarii, prevazute mai sus;

b) pachet alimentar: - Fel de baza 400 gr.

- Desert - exemple orientative: prajituri, tarte, placinte, fructe proaspete, compoturi, budinci,
iaurturi, dulciuri de casi etc. (minim 1 zi maxim 3 zile pe saptamana se vor servi fructe proaspete)
- Felul de baza va fi compus din: Preparat din carne de pui, vita, porc sau peste 100 - 110 gr. ,
Garnitura (cartofi, orez, paste fainoase, mamaliga, fasole, mazare, linte, spanac, etc) 140 - 150
gr., Salata (legume crude, muraturi, etc) 50 gr. , Péine 100 gr.

1.1. Produsele alimentare sunt livrate zilnic din unitati autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si
pentru siguranta alimentelor si sunt pastrate pané la servire, daci hrana nu este servita intr-un
interval de 60 de minute de la livrare, in unitatile de invitdmant preuniversitar, in conditii igienico-
sanitare si de siguranta alimentelor, potrivit prevederilor legislatiei in vigoare.

2. Evidenta cantitatilor solicitate, distribuite si consumate
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2.1. Fiecare unitate de curs va tine evidenta cantitatii de produse consumate, mentionand
categoriile de beneficiari, tipul de produs, cantitatea per portie, numarul de portii si numérul de
zile de activitati, precum si evidenta numarului de cursanti.

2.2. Furnizorul/Prestatorul autorizat/inregistrat si unitatile inregistrate/autorizate sanitar-
veterinar si pentru siguranta alimentelor vor pastra si vor prezenta organismelor de control
competente documentele comerciale $i tehnice privind produsele alimentare distribuite,
precum si documentele care s3 ateste calitatea $i siguranta acestora, dup3 caz; unitatile de
invatdmant au obligatia de a pastra avizele de expeditie aferente fiecarei distributii.

2.3. Lunar, autoritatea contractanta va realiza centralizarea cantitatii de produse consumate per
categorie de produs, in functie de situatia numarului de cursanti prezenti in luna precedents, pe
Care o va corela cu situatia existent la furnizor. Toate partile implicate in procesul de distributie
a produselor alimentare mentionate la pct. 1 vor pastra documentele justificative pe o perioada
de cel putin 3 ani, incepand de la sférsitul anului intocmirii acestora.

3. Calitatea produselorProdusele alimentare trebuie sa respecte prevederile Regulamentului
(CE) nr. 2.073/2005 al Comisiei din 15 noiembrie 2005 privind criteriile microbiologice pentru
produsele alimentare, cu modificarile si completérile ulterioare.

4. Siguranta si perisabilitate microbiologicd Termenul maxim pentru consumul produselor
transportate de la furnizor catre unitatile de curs, respective pentru participantii la curs, dupa
caz, va fide:

a) ziua producerii pentru masa calds; Tn situatia in care hrana nu este servita intr-un interval de
60 de minute de la livrare, produsele alimentare sunt pastrate, pana la servire, in spatii
amenajate, in care sunt asigurate conditiile de manipulare si depozitare indicate de producitor,
in conformitate cu prevederile legale in vigoare privind igiena si siguranta produselor alimentare,
conditii care sa poata fi monitorizate si controlate. Pentru depozitare in unitétile de curs se vor
folosi spatii special amenajate pentru pastrarea produselor alimentare in conditii de siguranta a
alimentelor prevazute de legislatia n vigoare, asigurate de catre beneficiar - unitatea de curs
-Produsele alimentare vor fi pastrate péna la servire in conditiile indicate de producator, cu
respectarea prevederilor legale Tn vigoare.

5. Conditii pentru transport si distributie Produsele alimentare vor fi transportate de la furnizor
catre unitéati, dupa caz, numai cu mijloace auto speciale, autorizate/inregistrate sanitar-veterinar
$i pentru siguranta alimentelor, potrivit prevederilor legislatiei in vigoare.

6. Metode de testare si control Produsele alimentare se analizeaza doar in laboratoare autorizate
sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor care au metodele de analiza acreditate.

7. Persoanele angajate in producerea, manipularea si distributia produselor alimentare sunt
obligate sa detina certificat de absolvire a unui curs de instruire privind insusirea notiunilor
fundamentale de igiena sau echivalent, conform Ordinului ministrului sanatatii si al ministrului

educatiei nr. 2.209/4.469/2022 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea i certificarea




Cofinantat de
Uniunea Europeani

PEO/440/PEQ_P2/OP4/ES0Q4.1 /PEO_A47
Masuri active de ocupare pentru tineri, inclusiv pentru tineri NEET
Regiuni mai putin dezvoltate
Cod SMIS: 331933 Titlul proiectului:
IN JOB+ - Incluziune pe piata muncii a tinerilor NEETs

instruirii profesionale a personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de igiena, cu
modificarile si completarile ulterioare, si fisa de aptitudini specifice activitatii desfasurate sau
echivalent, conform Hotararii Guvernulyi nr.355/2007 privind  supravegherea sanatatii
lucratorilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Produsele alimentare livrate cu ambalajul deteriorat sau nesigilat corespunzator vor fi
respinse, nefiind conforme cu cerintele de igiena si siguranta prevazute de legislatia in
vigoare.

Ofertantii trebuie s asigure inlocuirea produselor neconforme in maxim 60 de minute, astfel

incat sa fie acoperite eventualele neconformitati, fara costuri suplimentare pentru beneficiar.
Se va prezenta in cadrul propunerii tehnice planul de rezerva in caz de probleme logistice sau
indisponibilitate temporar a ingredientelor si procedura de gestionare a eventualelor sesizari
privind calitatea produselor.

* Garantia de buni executie

Nu este cazul

¢ Cantitatile totale contractate

Suport alimentar - maximum 14250 portii

Pentru suportul alimentar acordat participantilor la cursurile de formare
profesionald, valoarea maxima a contractului este de 434.910,00 RON ( inclusiv TVA).
Achizitorul nu este obligat sa cheltuiascs intreaga suma.

MODUL DE INTOCMIRE A OFERTELOR

Informatii generale referitoare la modul de prezentare a ofertei

Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire 8i
indica, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnics si/fsau din
propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un dreptr de proprietate
intelectuala, in baza legislatiei in vigoare.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata
perioada de valabilitate stabilits de catre autoritatea contractanta si trebuie numerotata fiecare
pagind, de cétre ofertant sau de citre o persoana imputernicita legal de acesta si sé fie insotita
de un OPIS.

Operatorul economic are obligatia de a depune oferta in forma stabilit in documentatia

de atribuire, la adresa de email achizitii@bucovinainstitute.org si pani la data si ora limita

pentru depunere, stabilite in anuntul de publicitate/documentatia de atribuire a achizitiei si igi
asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.
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Oferta care este depusa la o altd adresa decat cea stabilitd de autoritatea contractants
prin documentatia de atribuire/anuntul de publicitate sau dupa expirarea datei limitd pentru
depunerea ofertei, va fi respinsa.

Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sa nu se abata
de la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

Nota:

- Tncazulin care exista incertitudini sau neclaritati in ceea ce priveste anumite documente
prezentate, Autoritatea contractanta iti rezerva dreptul de a solicita detalii, precizari sau
confirmari suplimentare atat de la ofertantul in cauza, cat side la autoritatile competente
care pot furniza informatii in acest sens.

- Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forfa majora, cad in sarcina operatorului economic.
Ofertele depuse la o alta adresa decat cea stabilita in cadrul anuntului de publicitate sau
dupa expirarea datei pentru depunere vor fi respinse din cadrul procedurii.

- in cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate Tn acest sens
documentele respective trebuie s& fie semnate si parafate conform prevederilor legale.

Propunerea tehnica se elaboreaza in concordant cu cerintele cuprinse in prezentul caiet de

sarciniin asa fel incét sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evalurii tehnice.

Propunerea financiara se elaboreaza in aga felincat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaluarii financiare.

Se depune impreuna cu oferta si urmatoarele documente:

1. Scrisoarea de inaintare;

2. Imputernicirea legala (semnata de catre reprezentantul legal, in original, in situatia in
care documentele nu sunt semnate de catre administrator/ reprezentant legal. Prin
fmputernicire se va autoriza semnatarul ofertei s angajeze ofertantul in procedura
pentru atribuirea contractului.

Oferta si modul de prezentare

Oferta va contine urmatoarele documente:
1. Documente de calificare;
2. Propunere tehnicé;
3. Propunere financiara.
DOCUMENTE DE CALIFICARE

Se vor prezenta urmatoarele documente:

1. Scrisoare de inaintare,;
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i ved form inregistrare in
conformitate cu cerintele legale din tard in care este stabilit operatorul economic,
conform art. 173 alin.(1) din Legea nr. 98/2016. in domeniul de activitate al acestora
trebuie sa se regaseasca corespondentul CAEN aferent obiectului contractului, respectiv
Cod CAEN 5621 Activitdti de alimentatie (catering) pentru eveniment, dar si Cod CAEN
1071 Fabricarea painii; fabricarea prajiturilor si a produselor proaspete de patiserie.
Aceasta clasa include: fabricarea produselor proaspete de brutarie: paine si alte
specialitati de paine (chifle).

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei:

- Ofertantul va prezenta certificat constatator emis de ONRC, nu mai vechi de 30
de zile;

- Ofertantul va prezenta autorizatiile/avizele sanitar-veterinar emise de autoritatile
competente:

a) dovada inregistrarii sanitar-veterinare de pe teritoriul tarii a furnizorului/
producatorului ce va livra pachetul alimentar, pentru CAEN 5621 Activitdti de
alimentatie (catering),

b) dovada autorizarii/inregistrarii DSP pentru CAEN 5621 Activitati de alimentatie
(catering),

d) ofertantul va prezenta autorizatia DSVSA pentru mijlocul/mijloacele de
transport al produselor alimentare, sau echivalent, conform Ordinului MR
976/1998;

- dovada ca persoanele angajate in producerea, manipularea si distributia
produselor alimentare detin certificat de absolvire a unui curs de Notiuni
fundamentale de igiena sau echivalent, conform Ordinului ministrului sénatatii si
al ministrului educatiei nr, 2.209/4.469/2022 privind
aprobarea Metodologiei pentru organizarea si certificarea instruirii profesionale a
personalului privind Tnsusirea notiunilor fundamentale de igiena, cu modificarile
si completarile ulterioare, si figd de aptitudini specifice activitatii desfasurate sau
echivalent, conform Hotararii Guvernuluinr. 355/2007 privind supravegherea
sanatatii lucratorilor, cu modificarile si completérile ulterioare.

Modalitatea prin care poate fi demonstratd indeplinirea cerintei: se vor prezenta
formularele:

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare;

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 165 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare;

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificérile ulterioare ;
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- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 59-60 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile ulterioare.

- Lista subcontractorilor + acordul/acordurile de subcontractare - doar dacj este cazul;

- Acordul de asociere (formularul 8) - doar dac3 este cazul;

- Caziere judiciare- pentru societate si pentru asociati/ administratori in termen de valabil-
iatte (6 luni dela data emiterii);

- Certificat de atestare fiscala pentru societate, emis de ANAF, din care sa reiasa ca
ofertantul nu are datorii la bugetele consolidate de stat (valabilitate 30 de zile de Ia data
emiterii);

- Certificat de atestare fiscala pentru sediul principal, din care reiese ca ofertantul nu are
datorii la bugetele locale (valabilitate 30 de zile de la data emiterii); pentru sediile secund-
are, se va prezenta declaratie pe propria raspundere privind lipsa datoriilor la bugetele
locale;

- FORMULAR DE CONSIMTAMANT PENTRU PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

4. Declaratie privind privind principalele prestari de servicii similare in ultimii 3 ani;
5. Experienta similara

In conformitate cu art. 179 lit. b) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, coroborat cu art.
178, alin. (2) din acelasi act normativ, se soliciti ca ofertantii sd prezinte o listi a setrviciilor

Operatorul economic are obligatia de a arata gradul de indeplinire al contractelor.
Documentele prin care operatorii economici pot indeplini cerinta privind experienta similara sunt
urmatoarele, fara a se limita la, enumerarea nefiind cumulativa:

- copii ale unor parti relevante ale contractelor pe care le-au indeplinit;

- certificate de predare-primire;

- recomandaéri;

- procese-verbale de receptie;

-certificari de buna executie;

- certificate constatatoare

- si / sau orice alte documente emise sau contrasemnate de catre o autoritate sau de catre
clientul beneficiar, din care sa rezulte beneficiarul, serviciile prestate, perioada (inclusiv data
incheierii contractului).

In cazul in care documentele prezentate nu sunt relevante, autoritatea contractanta isi rezerva
dreptul de a solicita informatii si documente suplimentare, inclusiv de la beneficiarul/beneficiarii
final(i) al serviciilor care fac obiectul contractului Prezentat drept experienta similara, pentru
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confirmarea celor prezentate de ofertant.

Precizari: Pentru contractele g caror valoare este exprimata in alta valuta decat in lei, pentru
calculul echivalentei se va avea in vedere cursul mediu anual in lei/valuta comunicat de BNR

~

in cadrul perioadei de 3
ani calculata conform art. 13 alin (1), lit.b) din Instructiune ANAP nr. 2/2017.
Nota: In cazulin care mai mulii operatori economici participa in comun la procedura de atribuire,
indeplinirea cerintelor privind capacitatea tehnica sj profesionala se demonstreaza prin luareain
considerare a resurselor tuturor membrilor grupului, iar autoritatea contractanta solicita ca
acestia sa raspunda in mod solidar pentru executarea contractului de achizitie publica. In
conformitate cu art 14 alin. 3 lit. b) din Instructiune ANAP nr. 2/2017,1n situatia in care operatorul
economic, ce prezinta respectiva experienta, a realizat servicii in calitate de subcontractant in
contractul prezentat drept experientad similard pentru un antreprenor general, cu conditia ca
respectivele servicii s3 fie confirmate de antreprenorul general, iar beneficiarul final a atestat
faptul ca respectivul operator economic a avut calitatea de subcontractor.

PROPUNEREA TEHNICA
In cadrul propunerii tehnice, ofertantul va depune urmatoarele documente:
1. Resurse umane:

Operatorul economic va prezenta o listd cu persoanele implicate in derularea
contractului. Trebuie s& dovedeasca c3 are un numar minim de 3 angajati din care cel putin unul
sa fie calificat bucatar. Se va atasa propunerea tehnica documentul de calificare si documentul
Care atesta forma de colaborare (contract de munca/ colaborare sau alte forme contractuale).
Aceasta va contine si dovada absolvirii cursurilor de igiena.

Fiecare persoana/salariat care lucreaza in zona de manipulare a alimentelor va mentine
un grad ridicat de igiend personala si va purta echipament de protectie si de lucru adecvat Si
curat.

Oricarui lucrdtor care suferd de o boald (leziuni infectate, infectii ale pielii, abcese,
toxiinfectii alimentare, etc) sau purtator a unei boli ce poate fi transmisa prin alimente, nu i se va
permite s manipuleze alimentele ori s3 intre intr-un spatiu de manipulare a alimentelor, de orice
capacitate, daca exista posibilitatea de contaminare direct sau indirects.

2. Resurse tehnice:
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Produsele alimentare vor fi transportate de la operatorul economic cétre unitétile $colare, numai
cu mijloace auto speciale, frigorifice, autorizate/inregistrate sanitar-veterinar $i pentru siguranta
alimentelor, potrivit prevederilor legislatiei in vigoare. Se solicita minim urmatoarele:

- Mijloace de transport: minim 2 autovehicule care detin Autorizatie sanitar veterinara
pentru mijloace de transport al produselor de origine animala emisa de DSVSA,; se va face
dovada modului de acces la mijloacele de transport (lista mijloacelor fixe, contracte de
inchiriere cu valabilitate minima deunan, etc.)

- Punct de lucru autorizat DSVSA pentru obiectivul catering valabil la momentul
prezentarii, precum si pe perioada derularii contractului conform Ordinului ANSVSA
111/2018;

3. Cerinte specifice privind deseurile alimentare

¢ deseurile alimentare nu trebuie (dsate s& se acumuleze in Ccamera pentru alimente;

* deseurile alimentare trebuie depozitate in containere inchise; aceste containere trebuie
sd fie de o constructie adecvata, pastrate intacte, $i unde este necesar, usor de curatat
si dezinfectat;

* spatiile de depozitare a deseurilor trebuie create $i administrate in asa fel incat sa poati
fi mentinute curate $i pentru a se preveni aparitia si raspandirea germenilor,
contaminarea alimentelor, 3 apei potabile, echipamentului i a spatiilor;

4. Seva prezenta Oferta tehnica

In propunerea tehnicé, se va demonstra indeplinirea cerintelor minime prevazute in
caietul de sarcini.

Propunerea tehnic3 se va prezenta astfel incat s3 se asigure posibilitatea verificarii de
céatre Comisia de evaluare a correspondentei propunerii tehnice cu cerintele tehnice si calitative
prevazute in caietul de sarcini. Ofertele care nu indeplinesc toate solicitrile Caietului de sarcini
vor fi considerate neconforme,

in situatia in care se constats ca anumite elemente ale propunerii tehnice nu corespund
cerintelor Caietului de sarcini, aceasta va fi respinss ca neconforma.

In situatia in care un ofertant nu depune propunerea tehnica, se considers ca nuy are
oferta, drept urmare nu are calitatea de participant la procedura si va fi exclus din aceasta.

Propunerea tehnics contine si Conditiile contractuale raportate la modelul de contract
Propus de catre autoritatea contractanta.

Pentru a monitoriza modul de utilizare a resurselor financiare disponibile si pentru a
asigura un raport nutritional adecvat, ofertantii trebuie s3 prezinte o defalcare a costurilor, per
portie, pe urmatoarele categorii:

a)materie prima/produse alimentare;
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b)prepararea hranei;
C)transport.

In cadrul procesului de selectie vor fi considerate ca indeplinesc criteriul privind cel mai
bun raport calitate-pret acele oferte care aloca cel putin 40% din suma disponibila per
beneficiar pentru achizitia de materie prima.

Ofertele cu o pondere mai mica de 40% a materiei prime sunt considerate neconforme.
in acest sens, operatorii economici trebuie s3 prezinte si sa fundamenteze, in cadrul ofertei
tehnice, o defalcare privind ponderea materiei prime in pretul total al unui pachet alimentar, iar
in cadrul ofertei financiare, sd indice defalcarea pretului per portie in cele trei categorii precizate.

Propunerea tehnica va fi intocmita in conformitate cu specificatiile tehnice din Caietul de sarcini,
astfel incat sa rezulte ca sunt indeplinite in totalitate cerintele Caietului de sarcini.

Propunerea tehnica se intocmeste astfel incat informatiile cuprinse in aceasta sa permita
identificarea facila a corespondentei cu specificatiile tehnice minime din caietul de sarcini,
facilitand procesul de evaluare a ofertelor.

Va fi considerata neconforma acea propunere tehnica care preia prin copiere, sau fara detaliere,
termenii de referinta sau/si fara a respecta ordinea si continutul minim solicitat.

5. Ofertantul va completa prezenta "Declaratie pe proria raspundere privind respectarea
obligatiilor relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca" pentru
fiecare operator economic (ofertant unic/ofertant asociat/ subcontractant). Informatii
detaliate privind reglementarile in vigoare la nivel national si trimiterile la conditiile de
munca si de protectie a muncii, securitatea si sanatatea m munca pot fi obtinute de la
Inspectia muncii sau de pe site- ul:

Wi Al .ro/site/Legislatie/legislatie.html.

6. Ofertantul va prezenta Declaratie pe proprie raspundere privind acceptarea conditiilor
contractuale (Clauzele obligatorii sunt imperative). Eventualele propuneri cu privire la
clauzele contractului si eventualele propuneri cu privire la clauzele specifice
contractuale se vor formula in scris sub forma de clarificari, inainte de depunerea ofertei.

7. Capacitatea de inlocuire a produselor neconforme: Ofertantii trebuie sa asigure
inlocuirea produselor neconforme in termen de maxim 60 de minute, astfel incat sa fie
acoperite eventualele neconformitati, fara costuri suplimentare pentru beneficiar. In
acest sens, in cadrul propunerii tehnice, ofertantul va depune o Declaratie pe propria
raspundere privind Capacitatea de inlocuire a produselor neconforme (formular propriu).
Lipsa declaratiei din propunerea tehnica initiala duce la declararea ofertei ca fiind
neconforma, acesta neputand fi depusa dupa data limita de depunere a ofertelor.
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Prestatorul va elabora oferta sa tinand cont de toate costurile ce vor fi necesare pentru prestarea
serviciilor, inclusiv eventuale deplasari.

Nu sunt acceptate limitari ale obligatiilor ofertantulyi fata de cerintele prezentate in
documentatia de atribuire.

Fumizorul/Prestatorul autorizat/inregistrat si Unitatile inregistrate/autorizate sanitar-veterinar si
pentru siguranta alimentelor Vor pastra si vor prezenta organismelor de control competente
documentele comerciale si tehnice privind produsele alimentare distribuite, precum si
documentele care sa ateste calitatea si siguranta acestora, dupa caz,

Nota: In cadrul documentatiei de atribuire orice referire la origine, sursa, productie, un procedey
special, o marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, norme,
standard, calificari, autorizari, atestari, Certificate, etc. vor fi considerate ca fiind insotie de
mentiunea “sau echivalent”.

8. Modulde indeplinire a factorilor de evaluare- Propunerea tehnica.

Factorul de evaluare nr 1: Ponderea pentru materie prima din pretul total/portie MP (n)
Descriere: Componenta tehnica;
Pondere: 60%;
Direct proportional, Punctaj maxim factor: 60 puncte;
Algoritm de calcul: Punctajul se acords astfel:

a) Pentru un nivel al ponderii materiei prime sub 40% din pretul total/portie, oferta va fi
considerate necorespunzatoare din punct de vedere tehnic, urméand a fi declarats neconforma si
respinsa.

b) Pentru cel mai mare nivel al ponderii materiei prime din pretul total/portie se acords
punctajul maxim alocat acestui factor de evaluare, respectiv 60 puncte;

calculeazj astfel:
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PF5 (n) =[MP n/MP maxim ] x 60 puncte
PF5 (n) - punctajul acordat nivelului n al ponderii materiei prime din pretul total/portie;

MP n - nivelul n al ponderii materiei prime din pretul total/portie;

PROPUNEREA FINANCIARA
Propunerea financiara va contine urmatoarele:

Factorul de evaluare nr 2: Pretul ofertei -P(n)
Descriere: Componenta financiara;

Pondere : 40%
Invers proportional, Puntaj maxim factor : 40 puncte;
Algoritmul de calcul: Punctajul se acords astfel:
a) Pentru cel mai scazyt dintre preturi se acorgs punctajul maxim alocat (40 puncte);
b) Pentru celelalte preturi ofertate puntajul PF1 (n) se calculeazs astfel:
PF1 (n)= [Pret min ofertat/ Pret n] x 40 puncte
PF1 (n) - pretul ofertei evaluare;

Pret min ofertat - pretul cel mai scazut din ofertele admisibile;

Pret n - pretul ofertei evaluate.

Ofertantul castigator va fi cel care va obtine punctajul cel mai mare, in urma aplicarii
criteriului de atribuire “cel mai bun raport calitate-pret”, Punctajul pentru fiecare ofertd se va
calcula prin insumarea punctajelor obtinute pentru fiecare factor de evaluare, exprimat cy
maxim doud zecimale.
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Oferta financiara va fi exprimata in lei cu TVA inclus, reprezentand pretul tuturor serviciilor
ofertate.

Pentru a monitoriza modul de utilizare a resurselor financiare disponibile si pentru a
asigura un aport nutritional adecvat, ofertantii vor realiza o defalcare a costurilor, per portie, pe
urmatoarele categorii:

-valoare materii prime, servicii de Preparare a hranei si servicii de transport, incluzand si
serviciile de colectare $i transport al deseurilor rezultate ca urmare a furnizarii suportului
alimentar, conform legislatiei nationale privind regimul deseurilor..

Oferta financiara va fi prezentata atat ca pret unitar ~ tarif unitar/cursant/zi, cat §i ca pret
total.

in cazul unei discrepante intre Pretul unitar si pretul total, se va lua in considerare pretul
unitar. Preturile din Propunerea financiaréa vor fi ferme $i nu se vor modifica pe toata perioada de
derulare a contractului.

Oferta are un caracter ferm $i obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata
perioada de valabilitate a oferte. In cadrul propunerii financiare, ofertantul va transmite o
Declaratie pe proprie raspundere (formular propriu) prin care isi mentine valoarea ofertata (per
portie), peintraga perioada de derulare a acordului cadru. Lipsa acestei declaratii din propunerea
financiara initiala duce la declararea ofertei ca fiind neconforma, acesta neputand fi adaugata
ulterior depunerii ofertelor.

transport; etc.), inclusiv profitul.
Modul de prezentare si evaluare a ofertelor prezentate

Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica stabilit de autoritatea
contractanta este “Cel mai bun raport calitate-pret”, criteriy expres prevazutin art. 187 alin. (3)
lit. a) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,.

Oferta va fi prezentata intr-un exemplar original si va contine urmatoarele documente:

Scrisoare de inaintare:

Documentele de calificare si formularele din anexa formulare;
Propunerea tehnica;

Propunerea financiara, formular de oferta si centralizatorul de preturi.

Pwp =
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Ofertele se vor depune prin mijloace electronice la adresa de email
achizitii@bucovinainstitute.org .

Modul de derulare a procedurii;

Clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor si intocmirea si transmiterea
raspunsurilor la intrebarile formulate de catre operatorii economici interesati, in vederea
clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire. Solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire se transmit de catre
operatorii economici autoritatii contractante prin email la adresa: . Autoritatea contractanta are
obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice
clarificare solicitata, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa depaseasca, de regula 1 zi
lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic, dar numai
acelor solicitari primite cu 1 zi lucratoare inainte de data- limita stabilita pentru depunerea
ofertelor, cu conditia transmiterii solicitarii de clarificari in timp util de catre operatorii
economici. Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a nu mai raspunde la solicitarile de
clarificari transmise in accesi zi cu de termenul de depunere a ofertelor.

Autoritatea contractanta are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire
si din proprie initiativa, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura in cauza.

Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi depunerea ofertelor prin publicarea

unui anunt de tip erata pe site-ul propriu www.bucovinainstitute.org , in cazul in care raspunsul

la solicitarile de clarificari modifica specificatiile tehnice cuprinse in documentatia de atribuire.

Raspunsurile la solicitarile de clarificari: se elaboreaza de catre Autoritatea contractanta
-Asociatia Institutul pentru Parteneriat Social Bucovina si se publica si pe site-ul propriu./
(raspunsurile insotite de intrebarile aferente fara a dezvalui identitatea solicitantilor).

Elaborarea si prezentarea ofertei:

()Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si
indica, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din
propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini
in asa fel incat sa asigure fumizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.

(3) Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaluarii financiare.
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(4) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata
perioada de valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta si trebuie sa fie numerotata,
fiecare pagina, de catre ofertant sau de catre o persoana imputemicita legal de acesta.

(5) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de atribuire, la
adresa si pana la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare
/documentatia de atribuire a achizitiei si isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta
majora.

(6) Oferta care este depusa la o alta adresa decat cea stabilita de catre autoritatea contractanta
pe calea documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupa expirarea datei-limita
pentru depunere va fi respinsa.

(7) Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sa nu se abata de
la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

(8) Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertei, precum si asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a carei
dezvaluire ar putea sa aduca atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea
intelectuala sau secretele comerciale. In acest caz ofertantul indica, motivat, in cuprinsul ofertei
care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale,
clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza legislatiei
aplicabile.

Depunerea ofertelor

Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limita pentru depunerea/
transmiterea ofertelor.

Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor
in functie de complexitatea contractului de achizitie publica/acord cadru si de cerintele
specifice, astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp
adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare,
daca acestea sunt solicitate prin documentatia de atribuire .

Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare si data limita de
depunere/transmitere a ofertelor este de 6 zile lucratoare, in functie de complexitatea
obiectului achizitiei publice si de cerintele specifice, astfel incat operatorii economici interesati
sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor.

Ofertele pot fi transmise prin e-mail la adresa
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Oferta care este depusa la o alta adresa decat cea stabilita de catre autoritatea contractanta in
cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupa expirarea datei si orei
limita pentru depunere/transmitere, va fi respinsa.

Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Orice ofertant are dreptul de a modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora limita
stabilita de catre autoritatea contractanta pentru depunerea ofertei.

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei si orei limita
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea
acordului cadru/contractului de achizitie publica .

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toata perioada de valabilitate stabilita de
Catre autoritatea contractanta pe calea anuntului de participare.

Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate g ofertei, prelungirea acestei perioade.

Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate masurile
necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii
denaturarii concurentei sj al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economomici.

Criteriul de atribuire al acordului cadru/ contractului de achizitie publica

Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in anuntul de participare si in documentatia
de atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie publica, care odata
stabilit, nu poate fi schimbat pe toata perioada de aplicare a procedurii de atribuire.

Criteriul de atribuire va fi: »Celmai bun raport calitate-pret”.

Stabilirea ofertei catigatoare se realizeaza in baza punctajului obtinut. Oferta cu punctajul cel
mai mare va fi declarata castigatoare.

In cazulin care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta va
solicita ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui
noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.
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Metodologia de evaluare a ofertelor prezentate:

Criteriul de atribuire a fost stabilit in conformitate Cu prevederile Alin. 187 din Legea m. 98/2016
care prevede: - "(1)Fara a aduce atingere dispozitiilor legate sau administrative privind pretul
anumitor produse orj remunerarea anumitor servicii, autoritatea contractanta atribuie contractul
de achizitie public/acordul-cadry ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasa din punct
de vedere economic.

In sensul dispozitiilor alin. (1), autoritatea contractanta stabileste oferta Céa mai avantajoasa din
punct de vedere economic pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in
documentele achizitie;.

calitate-pret"” .

Achizitorul isi rezerva dreptul de a verifica, prin solicitarea de documente justificative
suplimentare, corectitudinea informatiilor prezentate.

Deschiderea ofertelor

Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele si, dupa Caz, alte documente
prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un Process-verbal semnat de membrii comisiej de
evaluare in care se consenmeaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale
constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, consemnandu-se
totodata lista documentelor depuse de fiecare Operator economic in parte.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor
se adopta de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintej de deschidere
a ofertelor,

Oferta este inacceptabila atunci cand:

+ afost depusade catre un ofertant care nu indeplineste unul say mai multe dintre criteriile
de calificare stabilite in documentatia de atribuire;

4 constituie o alternativa la prevederite caietului de sarcinj alternativa care nu poate fi luata
in considerare deoarece in anuntul de Participare nu este precizata in mod explicit



Cofinantat de
Uniunea Europeani

PEO/440/PEO_P2/OP4/ESO4.1/PEO_A47

Masuri active de ocupare pentru tineri, inclusiv pentru tineri NEET

Regiuni mai putin dezvoltate

Cod SMIS: 331933 Titlul proiectului:

+ +

IN JOB+ - Incluziune pe piata muncii a tinerilor NEETs
posibilitatea depunerii unor oferte alternative;
nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de
munca si protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulata in conditiile art.
51 alin 2 din Legea nr. 98/2016;
pretul fara TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata comunicata
prin anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri
suplimentare pentru indeplinirea contractului;
ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei:
in cazul in care unei oferte ii lipseste una din componente (propunere
financiara/propunere tehnica/alte documente stabilite prin documentatia de atribuire)
asa cum sunt precizate la art. 3 alin. lit. h din Legea nr.98/2016;
in cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de
evaluare continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi
considerata inacceptabila;
in cazulin care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sava
fi considerata inacceptabila.

Oferta este neconforma atunci cand:

+
+

nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru AC, iar
ofertantul nu accepta renuntarea la acestea;

contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente
si care nu pot fi justificate;

propunerea financiara nu este corelata cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar
putea conduce la executarea defectuoasa a contractului sau constituie o abatere de la
legislatia incindenta, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice;

oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin( 1) lit. d) si e) din Legea
nr.98/2016, raportat la data limita stabilita pentru depunerea ofertelor si/sau oricand pe
parcursul evaluarii acestora;

in urma verificarilor prevazute la art 210 din Legea nr.98/2016 se constata ca oferta are
un pret neobinuit de scazut in raport cu serviciile, astfel incat sa nu se poata asigura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de
sarcini.

in cazul in care ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile si/sau
documentele solicitate sau acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al
pretului sau al costurilor propuse, oferta va fi considerata neconforma.

Oferta va fi considerata admisibila in masura in care modificarile operate de ofertant in
legatura cu propunerea tehnica sunt:

4

incadrate in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a
caror corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul si continutul altor
informatii existente initial, in alte documente prezentate de ofertant a caror
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corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare, fara a fi susceptibile de a
produce un avantaj incorect fata de ceilalti ofertanti);

4+ reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea
tehnica), iar o eventuala modificare a pretului total al ofertei inclusa in aceste corectari,
nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor (g procedura de atribuire;

4 in masura in care modificarile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in
legatura cu propunerea sa financiara, reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care

nr.98/2016, elementele Propunerii financiare urmand a fi Corectate, implicit alaturi de
pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente.

Oferta este considerata neadecvata atunci cand:

=+ este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului, neputand in mod evident satisface,
fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante indicate in
documentele achizitiei.

Oferte admisibile:

+ ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii
reprezinta oferte admisibile;

+ comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta catigatoare dintre ofertele admisibile,
clasamentul ofertelor se stabilete prin ordonarea crescatoare a punctajelor obtinute,
oferta catigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu punctajul cel mai mare.

4 in cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractanta solicita ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

% in cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinta un singur ofertant, oferta
acestuia poate fi acceptata, daca este admisibila.
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